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1 INTRODUCCION

RAYUELA SEGUIMIENTO es un Servicio Integral de Atencion a la Comunidad Educativa
a través de Internet.

Y Usuario
I
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Este servicio de valor anadido se apoya en una aplicacion web que actua de nuevo
canal de comunicacion y que ofrece a todos los agentes de la Comunidad la
posibilidad de mantener un didlogo fluido y cotidiano, ain para aquellos que por
diversos motivos, ya sean personales, laborales o de cualquier otro origen, no puedan
llevarlo a cabo del modo tradicional.

RAYUELA SEGUIMIENTO permitira a las madres y padres contactar con el resto de la
Comunidad Educativa (profesores y profesoras, cargos directivos de los centros, otras
madres y padres, etc.) de una forma agil y sencilla. Podremos concertar citas con el
tutor de la clase, con otros profesores, mantener charlas con otras madres y padres
en los foros de RAYUELA SEGUIMIENTO, etc.

Ademas de esta beneficiosa y complementaria ayuda a la comunicacion entre los
miembros de la comunidad, RAYUELA SEGUIMIENTO pone a nuestra disposicion una
serie de herramientas para poder llevar un seguimiento sobre las tareas, trabajos,
controles y examenes que se le asignen a nuestros hijos e hijas, sobre las fechas de
entrega, las fechas de examenes, sobre las faltas de asistencia a clase, etc., siendo
nosotros, las madres y los padres los que decidiremos la medida del uso que
queramos darle a estas herramientas.
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Por ultimo, queremos destacar la existencia (entre otras prestaciones) de diversos
Tablones de anuncios virtuales de distintos ambitos (centro, Consejeria) donde
podremos consultar informacion relacionada con la educacion de nuestros hijos e
hijas, y con el centro escolar, asi como noticias de interés general.

A continuacion se detallan los procedimientos de RAYUELA SEGUIMIENTO que
incumben a las familias.

2 TAREAS HABITUALES

RAYUELA SEGUIMIENTO ofrece un menu principal situado en el lado izquierdo de la
pantalla desde el que se pueden realizar todas las tareas necesarias. Ademas, en la
parte superior de la pantalla (la cabecera), encontramos una serie de accesos
directos a distintas informaciones (datos del tutor/a, el horario escolar, etc.) y
tareas (cambio de perfil, introduccion de fotografia, etc.).

También debe tener en cuenta que en la pantalla de bienvenida de
RAYUELA SEGUIMIENTO, en la parte inferior, encontrara el panel Novedades,
en el que se le mostraran mensajes de aviso de actividades, citas, etc.

2.1 Cambiar de hijo/a activo/a en RAYUELA SEGUIMIENTO

El procedimiento para cambiar de hijo/a activo/a, caso de tener mas de uno con el
seguimiento activado, es similar al de cambiar de perfil en caso de tener mas de uno:
pulsamos sobre la imagen [£1 que acompafa al nombre de nuestro hijo o hija, y
seleccionamos el nombre de aquel o aquella sobre el que deseamos realizar alguna
operacion (consultar las tareas pendientes, el horario de clases, etc.).

PADRE @ ANTONIO WICEMTE PLUERTAS
ALUMND,.-"A osze Alberto Jimenez Urbangja
“E Hensajes ' 2 Menzajes por leer

2.2 Cambiar la foto mostrada de uno de los hijos/as

Si el sistema no dispone de foto de alguno de los alumnos o alumnas que tenemos
asociados en RAYUELA SEGUIMIENTO, veremos el espacio reservado a tal efecto con
una silueta de chico o chica, segin se haya indicado:

No se debe confundir esta situacion con la correspondiente a no tener activado adn
el seguimiento de algun hijo o hija de un centro dependiente de la Consejeria de
Educacién. En este caso saldria este espacio para la foto en blanco.

GAYU E imd
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E [E] ANTONIO WVICENTE PUERTAS CURS0/GRUPO
ALUMND /A [E] Igrnacie Jiménez Urbanzja TUTOR/ A
[ Mensajes 2 Mensajes por leer CENTRO

Bien, pues tanto si el sistema no dispone de foto para mostrar, como si queremos
cambiarla, el procedimiento es el mismo: se pulsa sobre el espacio reservado para la
foto. Después pulsando sobre el boton "Examinar...” tendremos que seleccionar la
foto en la ventana de dialogo que se nos presentara (alld donde la tengamos
guardada en nuestro ordenador).

La nueva foto tendra que cumplir unos requisitos de tamano "fisico" y de memoria. En
concreto debera tener un formato ".gif" 0 ".jpg", y un tamano de 50x50 pixeles.

|:| Modificacion de |la foto de José Alberto €
Desde aqui puede cambiar la foto que RATUELA le muestra de José Alberto.
Para ello, sélo Hiene que pulsar en el botén "Exarminar” y buscar en su equipo la foto que quiera utilizar.

En cuanto la haya localizado, pulse en "Aceptar”.
La foto debe tener formato " gif" o ".jpg", ¥ un tamano de 50x50 pixeles

Foto actual:

Foto: Exarninar... |

2.3 Cambiar de perfil una vez hemos entrado en RAYUELA SEGUIMIENTO

RAYUELA SEGUIMIENTO permite cambiar de perfil sin necesidad de tener que entrar
de nuevo en el sistema para elegir otro perfil distinto. Esto lo podemos hacer
pulsando en la imagen [E1 que acompaiia a nuestro perfil actual en la cabecera de la
aplicacion. Esta cabecera es fija en todas las pantallas.

Al pulsar sobre esta imagen se mostrara el resto de perfiles que tenemos definidos en
RAYUELA SEGUIMIENTO. Entonces solo tenemos que seleccionar sobre esta lista el
perfil con el que deseamos actuar.

PADRE =TS CENTE PLUERTAS CURSO/GRUPO [E] 19 E.5.0. / 19 ESC C [
/ Forotemar 150 )
ALUMND /A Mg oos=—rmoebed Jiménez Urbaneja TUTOR/ A jose Mediano Palacios [
- flil <] HMensajes 2 Mensajes por leer CENTRO LE. % Virgen del Carmen (Jaén) [{]

2.4 Volver a la pagina principal de RAYUELA SEGUIMIENTO
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Podemos volver a la pagina principal de RAYUELA SEGUIMIENTO desde cualquier
pantalla, simplemente haciendo clic sobre el logotipo de RAYUELA SEGUIMIENTO
que aparece arriba a la izquierda:

&A‘{U [ hﬁ [ PADRE
Plataforma EDUCATIVA ALUMED R
Extreme®e i3 EMEnsales

Seguimiente-Educativo

2.5 Cambiar de curso activo

Si alguno de los hijos/ as esta matriculado en cursos distintos (2° de ESO, 1° Danza,

etc.) éstos seran seleccionables mediante la imagen (=1 que se mostrara al lado de la
etiqueta "curso”;

';' PADRE [E] ANTONIO WICENTE PLERTAS CURSD/GRUPO (21T
J ALUMNO/A [E] José Alberto Jiménez Urbaneja TUTOR/ A
r

-] Mensajes 2 Mensajes por lear CENTRO

po Palacios [[]

= irgen_del Carmmen (Jaénl [

3 SEGUIMIENTO DEL CURSO
3.1 Tutoria

3.1.1 Profesorado

Para ver los datos del profesorado que imparte clase al hijo o hija que aparece como
activo/a en la cabecera, pulsamos en el menu en Seguimiento del curso/ Tutoriay a
continuacion en Profesorado. Aparece destacado en un cuadro el tutor o tutora.
También podemos consultar estos datos pulsando en la imagen [£! que acompaia al
nombre del tutor o tutora del curso que esta como activo en la cabecera de la
pantalla. En ambos casos veremos la pantalla siguiente:
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|:| Datos del profesorado

Grupo: 74

* Materia

CC.5%5, Geografia e
Historia

JUNTA DE EXTREMADURA

Tutor/a: Manuel Amaya Benitez

Profesor

Tomas Pérez De Castro

Ciencias de la Naturaleza|Candida Franeiseco Chamorro

Educacidn Fisica

Educacién Plastica v
Wisual

Francés (Segunda
Idiama)

Inglés

Lengua Castellana y
Literatura

Lengua Castellana y
Literatura

Lengua Castellana y
Literatura

Lengua Castellana y
Literatura

tdatem iticas
hdatem iticaz
Misica

Religian Catalica

Tecnologia

Wicteriano Conde Salis

Crictina Queszada Flores

Rogelio Mufioz Orellana
M3 Elisa Forte Zarcemn

Wicter Bermidez Torres
Sara Gonzilez Mulero
Dolores Matito Garcia

hiaria Muria Fizarre Sanchez

Juan Cortes Preciade

Roza Maria Pinilla Gonzalez
Guadalupe Fermandez &arcia
Juan Silos Montero

hanuel Amaya Benitez

Horario de visitas
700 7 190000, M, )

1600 4 15:00 (L, M, )
16220 1700 0M, J)

16230 S 1700 (L, M, 2
1700 7 19:000L, M, X)
12:20 J 12:500M, 1)
AG:00 J 120000, J)

16:30 /17:000M, J)

1700/ 19:00(L, M, 5

1600 4 18:00(M, 1)

1620 4 17:00 (M, J)
1230 7 135001, M, x)
700 7 19:000M, 1)
16:30 4 170000, J)
12:30 7 13:500M, 1)

(]

& €

Desde aqui podemos pasar directamente a escribir un mensaje a cualquiera de los
profesores/as, a los cargos directivos del centro e incluso a la Junta Directiva de la
AMPA, pulsando en el boton "Enviar mensaje” [E:, lo cual nos lleva directamente a la
opcion de Enviar mensaje de la seccion de Comunicaciones, como mas adelante

veremos.
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|:| Contactar con un colectivo del centro €
Colective: | Cargos Directivos =] |
i_a os Direc os "
™ seleccionar toJ4nta directiva del ampa AMPA IES W RGEN DEL CARMEN
N
¥ Nombre CargmDirectivo |
]
I- Ana lzabel Ruiz Rodriguez Dirzctar
I_ Carmen Sarmiento borente Jefe de Estudios AduMgs Seleccione el colectivo al
i 4o p e cemreton que desea enviar el mensaje.
Efnande Fonce Haz =eretare Después seleccione a todos o
I ﬂﬁah['g Hurtadoe Jiménez Jefe de Estudios Adjunte| s6lo a algunos miembros de
| |&abriel Ruiz Martinez Jete de Estudios Adjunta | S5€ colectivo. Por altimo,
intreduzca un asunto y un
I- Maria de la Cruz Rincdn Aguilar Jefe de Estudios texto para el mensaje. Pulse
I Angel Bajo Jiménez Wicedirectar el hotén "Enviar” para
mandar el mensaje.
Asunto: |
Mensaje:

Observara que el envio de mensajes se realiza seleccionando previamente a un
colectivo: Profesores/as, Cargos Directivos y Junta directiva de las AMPA. Una vez
seleccionado el colectivo, seleccione a los miembros de ese colectivo a los que va a
enviar el mensaje. Después introduzca el asunto y el cuerpo del mensaje, para
finalmente enviarlo pulsando en el botén “Enviar”.

3.1.2 Visitas con profesores

Desde esta opcion de RAYUELA SEGUIMIENTO podra consultar las visitas que el/la
profesor/a de su hijo/a concierte con usted. En la pantalla a la que accede (opcion
de menu Seguimiento del curso/ Tutoria/ Visitas con profesores), aparece una
tabla con cada una de las citas concertadas, la fecha, la hora y el profesor que la
concierta.

|:| Visitas con profesores & @
" .
Fecha Hora de la visita Profesoresfas
23-ene-2007 12:30 Lourdes Sillero Lucena
15-ene-2007 A0:00 Lourdes Sillero Lucena
00- rony- 2006 0000 Franeizeo Bonifacie Garido Ma...

3.2 Consultar el horario escolar
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Tenemos dos caminos para consultar el horario escolar del hijo o hija que aparece
como activo en la cabecera de la pantalla:

1. Desde la cabecera:
Pulsaremos sobre la imagen "“i* (de informacién) Lilque esta al lado del curso activo
visualizado.

P PADRE [E] ANTONIO WVICENTE PUERTAS CURSD/GRUPO [E] 2° E.5.0. / 2ES 1

ALUMNO /A [E] José Alberto Jiménez Urbaneja TUTOR/ A Antonio Wicente Puertas [
[ Mensajes 2 Mensajes por lear CENTRO LE.& Bdrbara de Braganza (Bad... [

2. Desde el menu principal:
Pulsamos en la opcion Seguimiento del curso y a continuacion, en la subopcion
Horario.

5 Seguimiento del curso

Tutoria

Horario

Faltas de
aszistencia

Trabajos v tareas

Contrales v
exarmenes

Searvicios
cormplernentarios

Actividades
formativas

Motas del curso
actual
B comunicaciones
B centro
£ agenda persanal
B Miz datos

Obviamente, en ambos casos el horario escolar sera el correspondiente al hijo o hija
mostrado en la foto (que sera el que esté activo/a).

GV e md
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|:| Horario escolar 2 &
Lunes Martes Miércoles Jueves Yiernes
Matem aticas CC.SS, Geografia e Historia Educacidn Fisica Lengu.? Gastellana y Lengu.? Castellana y
$:25 - 0:15 Literatura Literatura
Erzcrils 629 (Juan Cortes Preciade) (Temas Pérez De Castro) icteriano Conde Solis)
(Lolores Matite Garcia) (Sara Gonzdlez Mulera)
Lengue_i Eerklliona iy hatematicas Tecnologia CC.SS, Geografia e Historia|CC .55, Geografia e Historia
0:15 - 10:10 Literatura
Bzl 601D (Juan Cortes Preciade) (Manuel Amaya Benitez) (Temas Perez [e Castro) | (Temas Pérez De Castra)
Mictor Bermidez Tomes) o
Educacidn Fisica Religidn Catdlica Ciencias de la Haturaleza Misica Lengu.? Castellana y
10:10 - 11:05 Literatura
Erzsits ATsD Mictoriano Conde Solis) {Juan Silos Montero) (Candida Francisco Chamaorre) (Guadalupe fernandez . .
Gara) (Dolores b atito Garcia)
Francés(Segunde Idiema) Lemepe Gsllone i Francés (Segundo Idioma) Inglés M atem dticas

11:35 - 12:25 Literatura
Desde 11:35

[Raogelio Mufioz Orellana) (Raogelio Mufiez Orellana) (M7 Eliza Forte Zarcara) (Juan Cortes Preciado)

(Lolores Matite & arcia)
Cienvias de la Maturaleza | Ciencias de la Naturaleza

Religién Catdlica Matem aticas Tecnologia
12:25 - 13:20
Erzzits 1223 (Candida Fransisce (Candida Fransisce (Juan Silos Montara) (Juan Cortez Preciada) tManual Amaya Benitez)
Chamarra) Chamarm)
Milsica e 5 Ag o . e
Ingléz Lengua Castellana v Literatura| Educacion Plastica v Visual Inglés
13:20 - 14:15
reeils TEED (Guadal;pe fe)mandez (M3 Eliza Forte Zareera) (Dolares Matita Garsia) (Cristina Quesada Flores) (M= Eliza Forte Zarzara)
anza

3.3 Faltas de asistencia

Una de las herramientas de mayor utilidad de RAYUELA SEGUIMIENTO es la del
control de Faltas de asistencia del alumnado. Para consultar y/o notificar las faltas
de asistencia a clases tenemos varios caminos:

1. Seleccionamos el hijo o hija sobre el que haremos la consulta, caso de
tener mas de uno con ‘“seguimiento activado” en RAYUELA
SEGUIMIENTO.

2. Si esta matriculado en mas de un curso, seleccionamos el curso
deseado.

3. En el menu principal, pulsamos sobre la opcion Seguimiento del curso
y la subopcion Faltas de asistencia.
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B Seguimiento del curso
Tutaria

Hararia

Faltas de asistencia
Consulta

Motificacian

Trabajos v tareas

Caontrales v
exarneneas

Servicios
complementarios

Actividades
formativas

Motas del curso
actual
B carmunicacianes
B centra
B agenda persanal
B Mi= datas

JUNTA DE EXTREMADURA

Estos tres pasos no necesariamente tienen que darse en este orden, pues podriamos
primero pinchar en el menu, después elegir el hijo o hija y a continuacion el curso. El
resultado seria el mismo. El submen( de la opcidn Faltas de asistencia incluye dos
posibilidades: la Consulta de las faltas y la Notificacién previa de faltas de
asistencia.

En relacion con la comunicacion de las ausencias a las madres/padres, RAYUELA
SEGUIMIENTO le ofrece la posibilidad de suscribirse a una categoria de avisos
automaticos que le permitira recibir la comunicacion de las ausencias por dos
canales: mensaje sms y correo electronico. Para hacerlo, realice los siguientes pasos:

Acceda a la opcion de ment Comunicaciones/ Avisos.

Seleccione el ambito del aviso (en este caso Centro).

Después, pulse en el tipo de aviso “"Ausencias”, que se encuentra en la

categoria “Automatica”.

GAYU E imd
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|:| AVISOS €
Ambitos [Centro | Centro: 1E.5, B S¢leccione el ambito Centr'o en el
- desplegable. En la categoria
_ | "Automatica” aparece entonces el
Categoria Aviso / tipo de aviso para las ausencias. He aviso
Danza /
Actividades del centro Deportes / ctrinico
Teatra 4-/— 15-nm-2006  |Coreo electrinico
o |l#uzencias | 21-die-Z006 | Ambos
Autom atica —
Tareas 04-now-2005  |Correo electrdnico
Entrega de notas Entrega de notas trimestral
Salidas de 1% de ESO
R Salidas de 2° ESO 04 now-2005 |Carreo electrénico
Excursiones = —
Salidas de 3* ESO 27-zep-2006 |Coren electrdnico
Salidas de 4 ESO Z6-00t2006  |Comen electrénico

= En el menu emergente que aparece al pulsar en el tipo de aviso “Ausencias”,
seleccione la opcion Activar aviso, y dentro de esta se mostrara el medio de
comunicacion que el Centro tiene habilitado (SMS o Correo electrénico).

|:| Avisos €
‘f\mbim: | Centra = Centro: [.E.S, Barbara de Braganza ‘
Categoria Aviso Activacion Modo de aviso
Danza
Actividades del centro Deportes 20-0ct2006  |Cormeo electrinica
Teatro 15-now-2006  |Carren electrinico
Autom atica Ausenciasml
Tareas Correo electrdnico 04-now-2005  |Coreo electrdnico
Entrega de notas Entrega d| Envios realizados
Salidas ds I
S Salidas de 2® ESO O04-now-2005 | Coren elec‘tn?nico
Salidas de 3® ESO0 27-zep-2006 |Correo electronico
Salidas de 42 ESO 26-0ct2006  |Caorreo electrinics

De este modo habra quedado suscrito a los avisos relacionados con las ausencias
de su hijo/a.

Es obligatorio para recibir avisos (SMS y/o Correo electronico) haber
definido en la ficha de datos personales (Mis datos) un ndmero de
teléfono movil y/o una direccion valida de correo electronico.

3.3.1 Consulta de ausencias

Para realizar la consulta de ausencias pulse sobre la opcion correspondiente en el
menu principal. El sistema entonces nos muestra una tabla con las ausencias
registradas, las cuales podremos visualizar segin los siguientes criterios:

1. Por evaluacion

» Todas las evaluaciones (parciales y totales)

Y
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» Evaluaciones parciales (Primer, segundo y tercer parcial).

» Evaluaciones totales (Ordinaria y Extraordinaria).

2. Por estado

=  Mostrar

todas

notificadas)

las faltas de asistencia

* Mostrar solo las faltas justificadas.

=  Mostrar solo las faltas injustificadas

=  Mostrar solo las faltas notificadas.

|:| Faltas de asistencia
| Ewaluacidn: I Todas j Estado: | Todas
1, 2 0] [
a i i i —
Fecha Tramo Horario Ausencia de Retraso Motivo Comentario
01-4eb-2007 930 - 10:30 Lengua Castellanay |y, Frotlama Motives personales |5
Literatura familiar
22-ene-2007 |12:50 - 12:45 5;1?;““” Flasticay |y, Enfermedad  |Fizbre alta gi
15-ene-2007 [12:50 - 13:45 5;15':(:(”0“ Flastica y Na Enfermedad |Tiene zarampidn )
10-ene-2007 |9:30 - 10:30 penalalCastellan 2/ Enfermedad  |Sarampidn. si
Litaratura
08-ene-2007 [9:30 - 10:30 Lengua Eastellanay |, Enfermedad |1 od3via tiene g
Literatura monenueleosis,
Lengua Castellana Wisita al 1R o 0 G
Od-ane-2007 9:30 - 10:30 e ¥ no o asistir a consulta 5
Literatura médica .
médica
28-dic-2006  |10:30 - 11:25 CC.5S5, Geografiae | o Otro Se queds dormido |5

Histaria

(justificadas,

injustificadas y

Y HES E

Justificadas
Injustificadas
Motificadas

Notificada |

Podemos ordenar los registros que componen la tabla de ausencias de forma
ascendente o descendente, simplemente pulsando sobre el nombre de la columna
cuyos registros queremos ordenar.

01-feb-2007

22-ene-2007

18-ene-2007

10-ene-2007

02-ene-2007

Fecha|

Tramo Horario

Q:30 - 10:30

12:50 - 13:45

12:50 - 13:45

.30 - 10:30

@:30 - 10:30

Ausencia de
Lengua Castellana v

Literatura

Educacion Plastica v

izual

Educacidn Plastica v

izual

Lengua Castellana y

Literatura

Lengua Castellana vy

Literatura

1, 2 [ [

Mo

Mo

Mo

Mo

Mo

Retraso

Motivo

Froblema
familiar

Enfermedad

Enfermedad

Enfermedad

Enfermedad

Comentario

hotivos personales
Fiebre alta
Tiene sarampidn

Sarampién.

Todawvia tiene
mononucleosis.

ki hiia fien ane

i

i

51

=

MNotificada

También es posible la consulta de ausencias en formato “calendario” pulsando sobre
el icono @. Accede de este modo a la pantalla FALTAS DE ASISTENCIA en forma de

GV e md
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calendario mensual en el que aparecen registradas las ausencias. Pulsando sobre la
casilla que contiene la ausencia puede acceder al detalle

I:l Faltas de asistencia

B < €

enero 2007 ITodas ‘l
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
1a+ 2 aF 3 ar 4 aF 5 OF 6 O ¥ ar

aF Auszencia de Lengua

Castellana v Literatura
9:20 - 10:20
g oF 9 o 10 oF 11 o 12 o 13 oF 14 oF

OH Auzencia de Lengua Ausencia de Lengua
Castellana v Literaturg Castellana w Literatura
0:20 - 10:20 Q201020
15 o 16 oF 17 oF 18 o 10 o 20 o 21 aF

ot Ausencia .

* de Educacidn
v Wisual
12:60 - 1245
2z oF X 24 OF 25 OF 26 OF 27 OF 28 o

. Auzencia

~ de Educasidn Plastica
w Wisual
12:50 - 13:45

aF 29 oF 30 o

. . =
|:| Faltas de asistencia &
& de enero de 2007 ITodas 'l

"
Fecha Tramo Horario Ausenciagle Retraso Motivo Comentario MNotificada
| | | | | da ti |
DB-ene-2007  (9:30 - 10:30 Lengua Castellanay |y, Enfermedad Todaia tiene si
theEtura mononucleoﬁ.

Puede imprimir la informacion que aparece en pantalla siempre que en
L=l q .

ésta aparezca el icono = y tenga instalado un visor de pdf.

Para volver a la dltima pantalla que ha visitado, debe pulsar sobre el icono

€],

La vista calendario ofrece también la opcion de visualizacion anual. Para ello, debe

pulsar en el icono S que aparece en la esquina superior derecha de la pantalla.
Accedera al calendario anual, en el que los dias que contienen ausencias aparecen en
color verde y puede acceder desde ahi al detalle. Del mismo modo, pulsando sobre el

. O+ . , .
icono ™ que aparece junto al nombre de cada mes, volvera a la vista mensual del
calendario.

Y
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|:| Faltas de asistencia 2 €

2006-2007 ITDdas 'I

septiembre ZIJIJ octubre 2006 noviembre 2006
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 z 3 1 1 2 3 4 3
4 3 6 F 8 L] 10 2 3 4 3 6 7 B8 L] ¥ 3 9 10 11 12
11 12 14 15 16 17 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 1% 19
18 19 21 22 23 24 16 17 1% 19 20 21 22 20 21 27 23 24 23 26
23 260 X7 Z8 29 30 23 24 25 26 27 2% 29 27 28 29 30
30 31
diciembre 2006 enero 2007 febrero 2007
Lun Mar dMie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 2 1 2 3 4 3 6 7 1 2 3 4
4 3 6 F 8 L] 10 8 9 10 11 12 13 14 5 i} T ¢ 9 10 11
11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18
18 19 20 21 22 23 24 27 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 23
25 26 27 28 29 30 31 29 30 31 20| 25 By
marzo 2007 abril 2007 mayo 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
i 2 3 4 1 i 2 3 4 5 [}
5 6 F & 9 10 11 2 3 4 5 & 7 8 F 8 9 10 11 12 13
12 13 14 1% 16 17 18 9 10 11 12 12 14 15 14 15 16 17 18 19 20
19 20 21 22 23 24 25 i6 17 1% 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27
26 27 2g 29 30 21 22 24 25 26 27 28 290 28 29 30 31
30
junio 2007 julio 2007 agosto 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 3 1 1 2 3 4 5
4 3 6 F 8 L] 10 2 3 4 3 6 F ] & ¥ 3 9 10 11 12
11 12 13 14 15 16 17 9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 1% 19
1g 19 20 21 22 23 24 16 17 1% 19 20 21 22 20 21 22 23 |24 23 26
25 260 27 28 29 30 23 24 25 26 27 23 29 27 28 29 30 31
30 21

3.3.2 Notificacion de faltas de asistencia

Cuando sepamos con antelacion que va a producirse una falta de asistencia,
podremos comunicarlo al centro escolar mediante RAYUELA SEGUIMIENTO, de forma
que cuando ésta se produzca, el tutor pueda decidir si la ausencia queda o no
justificada. Esta operacion la podemos hacer desde la opcion del menU principal
Seguimiento del curso, subopcion Faltas de asistencia. Ahi vera la opcion
Notificacion.

Y
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E5 seguimiento del curso

Tutoria

Harario

Faltas de asistencia

Consulta

I Notificacion

Trabajos vy tareas

Controles y
exameneas

Servicios

cormplementarios

Actividades
formativas

Motas del curso

actual

B cormunicaciones

B centra

B agenda parsanal

B3 Mis datos

JUNTA DE EXTREMADURA

Pulsando en esta opcion, lo primero que veremos es una lista con las comunicaciones
de faltas de asistencia que hayamos registrado con anterioridad. El sistema le
mostrara automaticamente aquellas faltas registradas durante el parcial en curso,
pero es posible filtrar por las distintas evaluaciones seleccionandolas en la lista

desplegable.

|:| Motificaciones de faltas de asistencia

Evaluacidn: E Farcial 2{09-ene-2007/31-mar-2007) j

Todas
Parcial 1{15-sep-2006/22-dic-2006

" Parcial 2{09-ene-2007/31-mar-2007) _
Fech parcial 3(01-abr-2007/22-jun-2007) 0 de ausencia
30-ene-20C Ordinaria(15-jun-2007/21-jun-2007) p7-feb-2007
30-ene-200 Extraordinarial22-jun-2007/30-jun-2007) 10-ene-2007

20-ene-2007 16:49
20-ene-2007 0957

26-ene-2007 08:332
23-ene-2007 12:14
15-ene-2007 13:32
11-ene-2007 23:31

Antonio Vicente Fuertas |02-feb-Z007 - 02-feb-2007
Antonio Vicente Puetas [01-feb-2007 - 01-feb-2007

Antonio Vicente Fuertas |22-ene-2007 - 22-ene-2007
Antonio Vicente Puetas [23-ene-2007 - 23-ene-2007
Antonio Vicente Puetas [15-ene-2007 - 15-ene-2007
Antonio Vicente Puertas [25-ene-2007 - 25-ene-2007

Motive |[Comentarios
Wisita al médieo [Qoulista.
Enfermedad Sarampian.

Ortro “iaje familiar
::_::i:-‘a Motives personales
Enfermedad Fiebre alta

Visita al médieo |Cita con el otorrine
Enfermedad Tiene sarampidn
Enfermedad

=1L

Tramo Horario
02:20-00:20
09:30-10:30

Cia completo

Cia completo
12:60-132:45
12:50-12:45
12:50-13:45
09:30-10:30 ...

Haciendo clic en el icono [ pasamos a la pantalla que nos permite enviar una nueva
comunicacion de falta de asistencia futura:

GV e md
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I:l Mueva notificacion de falta de asistencia

JUNTA DE EXTREMADURA

I Tramo Horario:

Motivo:
Comentarios:

Fecha de ausencia:

———E

Tramo Horario

S8:30 - 9:30

020 - 1030

10:30 - 1125

11:25 - 11:55

11:56 - 12:50

12:50 - 13:45

o o A

12:45 - 1440

I Oitimo dia ausencia: | =

Debe indicar si la ausencia sera para un dia (en este caso debe seleccionar al menos un
tramo horario) o para varios dias (en este caso debe indicar la fecha de fin de la ausencia).

| Seleccione uno

El alumno/a sera el que esté activo/a en ese momento en la cabecera de RAYUELA

SEGUIMIENTO.

3.4 Consultar los trabajos y las tareas de uno de los hijos/as

A través de la subopcion de Trabajos y tareas correspondiente a la opcion del menl
principal Seguimiento del curso, se permite consultar los trabajos y tareas asignados
a nuestros hijos e hijas.

Y
W E
Plataforma EDUCATIVA
Extremeida

Pagina 17



Consejeria de
Educacion

B3 seguimiento del curso
Tutoria
Horatio

Faltas de
asistencia

Trabajos y tareas
Tontralas y
exdmenss
Sarvicios
complementarios

Actividades
formativas

Motas del curso
actual
B Comunicaciones
B centra
B agenda persanal
B Mis datos

|:| Trabajos y tareas

Evaluacién: | Parcial 2(09-ene-2007/31-mar-2007) ]

* Fecha prevista de entrega

28-52p-20086

26-ene-2007

30-ene-2007

30-ene-2007

31-ene-2007

31-ene-2007

21-ene-2007

Fecha de entrega Materia

Trabajo o tarea no entregada |Matem aticas

Lengua

Trabaje < tarea no entregada | 5199

Educacién

Trabaje ¢ tarea no entregada | =2

Trabajo o tarea no entregada

Trabajo o tarea no entregada Inglés

Lengua

Trabaje < tarea no entregada | 2198

Trabajo o tarea no entregada |Matem aticas

Educasidn
Flast.

JUNTA DE EXTREMADURA

Estadu:l Pendientes de entrega 'I

Estado

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Descripcidn

Realizar los ejersic..
Hela

Pintar un mural
Tarea para el dia
30

Traduccién del

capit
Comentario de texto

Realizar los
problem

HoeE

MNotas

Fendiente
calificacién
Fendiente
calificacidn
Fendiente
calificacién
FPendiente
calificacidn
FPendiente
calificacién
FPendiente
calificacidn
FPendiente
calificacién

En esta pantalla podemos ver las tareas y trabajos del hijo/a activo/a

cabecera.

en la

Podremos indicar que se nos muestren exclusivamente las tareas

pendientes, las calificadas, las entregadas sin calificar, o bien todas ellas. Otro
criterio de filtrado de la informacion es el de la evaluacion.

Al igual que en otros casos en RAYUELA SEGUIMIENTO, al pulsar sobre el
icono & podremos ver los resultados mostrados en forma de calendario.

Haciendo clic sobre una de las filas de la tabla de tareas y trabajos mostradas,
podremos acceder al detalle y ver toda la informacion acerca de ella:

|:| Detalle de un trabajo o tarea

[«

Estado:

Fecha de asignacion:
Materia:

Profesoria:

Fecha prevista de entrega:
Fecha de entrega:

Pendiente

Z7-sep-2006
Maternsticas

Antonio Vicente Puertas
29-sep-2006

Realizar los ejercicios del tema de ecuaciones

Descripcion de los trabajos:

de primer grado

Informacion necesaria para abordar el trabajo o la tarea:

3.5 Ver las fechas de los examenes de un hijo/a en un curso

= Seleccionamos el

hijo o hija activo/a que nos interese consultar, y

seleccionamos el curso si es necesario.

En el menu, seleccionamos Seguimiento del curso, y a continuacion

Controles y Examenes.

Opcionalmente, podemos indicar una evaluacion, un estado del control y una

materia concreta.
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E5 seguimiento del curso

Tutaria |:| Controles y examenes m €
Horario
Faltas de
asistencia ]
Trabajos y taraas Evaluacién:lTUdas j Estado: | Todos jMateria:lTUdas j
Controles y
eximenes
Servicios d * Materia Descripcion Fecha y Hora Nota
complementarios Ciencias de 1a Naturaleza Los vertebrados 18-dic-2008 11:15 - 12:08 Fendiente calificasiin
fﬁ‘“'dt?des Educasién Plastica y Visual  |Contriol fema 7 (08- nov-2008 03:00 - Pendiente calificacisn
ormativas
Educacién Flistica y Visual  |controle tema 5 (20- nov-2008 08:00 - Pendiente calificacién
Motas del curso 7 a
bl M atematicas Tema 4: Ecuaciones de primer grade 15-nov-2008 15:00 - 17:00 Pendiente calificaciin
hiatematicas Repaso de los dltimos temas [20- dic-2006 02.00 - 10:00 Pendiente calificacion
B cornunicaciones 7 " " A e
B Gantra hiatematicas Ecuaciones diferenciales (tema 1y 2) 30-ene-2007 10000 - 12:00  |Fendiente calificacién
&N Matematicas Integrales dobles 08-1eb-2007 08:30 - 12:30 Pendiente calificacién
B Agenda personal
E mis datos

Al igual que en la pantalla de Faltas de asistencia, también podemos
visualizar los examenes en las distintas opciones que nos ofrece el icono

“calendario” ER .

3.6 Servicios complementarios

Los centros educativos extremenos ofrecen una serie de servicios a la comunidad
escolar, ademas de los propiamente académicos, como son el Comedor, las
Actividades Extraescolares, etc. Desde RAYUELA SEGUIMIENTO podra consultar los
servicios complementarios que ofrece el Centro y a los que puede acogerse su hijo/a.

E seguimiento del curse

Tutaria |:| Servicios complementarios del centro =
Horario
Faltas de
asistencia
Trabajos y tareas -
Servicio Fecha de inicio del servicio Fecha de finalizacion del servicio
Controles y
exdmenes Aula Matinal 10-0ct20068 30- jun-2007
Baloncesto 16-00t- 2006 01-may-2007
complementarios Comedar 10- 00k 2008 31-may-2007
Actividades Cutso Rayuela 01-4eb-2007 10-feb-2007
formativas IV Jomadas Fermativas 10-mar2007 20-mar-2007

Motas del cursa
actusl

ES comunicaciones
B centra

B Agenda personal
E mis datos

Acceda a la pantalla de consulta de Servicios del centro para ver cuales son los que
se ofrecen. Pulsando sobre el servicio accede al detalle, en el que se muestran los
datos del mismo: fechas, horarios, precios y usos del servicio.

Y
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|:| Servicios complementarios del centro

JUNTA DE EXTREMADURA

Servicio Fecha de inicio del servicio Fecha de finalizacidn del servicio
Aula hatinal A0-oct- 20006 30-jun-2007
Baloncesto 15-oct- 20006 01-may-2007
Comedar I A0-oct- 20005 31-may-2007

e LN Sservl

Servicio: | Comedor |
Uso por dia: S

Uso por mes completo: )

Fecha de inicio del servicio: 10-oct-2006

Fecha de finalizacion del servicio: 31-may-2007

Precio por dia aislado:
Precio por mes completo:

300 €
50,00 €

Horario del servicio:

Hora |LunesMartesMiércolesJueves ¥iernesSabadoDomingo
Inicio [14:30 [14:30 14:30 14:30 1430 0:00 0:00
Fin 16:00  |[16:00 A6:00 A6:00 AG:00 000 000

3.7 Actividades formativas

El funcionamiento de la opcion Actividades formativas es exactamente igual al visto
para los Servicios del centro; tan solo cambia la oferta. Para consultarlas, acceda al
menu Seguimiento del Curso/ Actividades formativas.

E3 seguimiento del curso
Tutaria |:| Actividades formativas &
Haorario

Faltas de
ssistenda

Trabajos y tareas

Actividad formativa Fecha de inicio Fecha de fin
Controles y
exdmenes Curso Rayuela 04-feb-2007 10-fe b-2007
Servicios I Jomadas Foimativas 10-ma 2007 20-m ar2007

cornplermentarios

Actividades
formativas
Motas del curso
actual

B Comunicaciones
B centra

ES Agenda personal
B mis datos

Para ver el detalle de cada una de ellas, tan solo tiene que pulsar en cualquier parte
del registro.
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|:| Detalle de una actividad formativa

Actiidad formativa: Curso Rayuela
Uso por dia: Si

Uso por mes completo: Si

Fecha de inicio: 01-feb-zoo7
Fecha de fin: 10-feb-zo07
Precio por dia aislado: z,00&

Precio por mes completo: 0«

Horario:

Hora |Lunes/Martes/MiércolesJueves ¥iernes/Sabado Domingo
Inicio [8:00 000 =00 000 0:00 000 0:00
Fin 10:00  |00d 10:00 000 0:00 000 0:00

3.8 Notas del curso actual

La dltima opcion del menu Seguimiento del Curso, se trata de la consulta de las
notas de nuestro hijo/a en el curso escolar vigente. Pulsando en esta opcion,
accederemos a la siguiente pantalla:

I:l Notas del curso actual & @
Materia Tipo Parcial 1 Parcial 2 Parcial 3 Ordinaria Extraordinaria
CC.55, Geografia e . . .

Histaria Obligateria| Suficiente

Ciencias de la

Obligatoria) Bien
MNaturaleza A

Educacidn Fizsica Obligatoria| Motahle

Educacion Plastica v

\isual Obligatorial Bien

Francés(Segundo Optativa Bien

Idiama)

Inglés Optativa Suficiente
Lengua Castellanay . . :
Literatura Obligateria) Bien
Matematicas Obligateria)  MNotahble
hdiisica Obligateria| Bien

e dicniviiesal Optativa | Suficiente
Catalica

Tecnolagia Obligataria) Suficiente

Esta pantalla nos ofrece las notas del alumno/a para cada parcial y convocatoria, y
en cada una de las materias de su matricula.

Recuerde que siempre que vea en pantalla el boton "Imprimir” , puede
obtener un documento en pdf con lo que esta viendo en pantalla en ese
mismo instante.
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4 COMUNICACIONES

La plataforma RAYUELA SEGUIMIENTO se define, principalmente, como un potente
medio de comunicacion entre los distintos miembros de la Comunidad Educativa:
padres/madres, profesorado, alumnado y centro. Para mantener un flujo de
comunicacion lo mas activo y participativo posible, RAYUELA SEGUIMIENTO cuenta
con varias herramientas de comunicacion, que iremos viendo detenidamente:

* Mensajes: esta opcion de comunicacion permite enviar mensajes escritos de
forma inmediata a wusuarios y usuarias de la plataforma de manera
personalizada, es decir, el mensaje sélo es recibido por el destinatario del
mismo, que tiene la opcion de responder al emisor también de forma
personalizada.

= Avisos: los avisos tienen como finalidad comunicar un acto o evento a un
conjunto de usuarios y usuarias de la plataforma que, previamente, han
expresado su deseo de recibirlos. Aqui la comunicacion es unidireccional, y no
espera respuesta.

= Foros: se trata de “espacios” abiertos de opinion en torno a un tema
propuesto. En este caso, las opiniones son libres, siempre supervisadas por un
administrador del foro, y por lo tanto todos los participantes en el foro tienen
opcion de conocer y responder a las opiniones expuestas.

= Tablon de anuncios: Su funcion es comunicar a todos los usuarios y usuarias
de la plataforma determinados mensajes de interés. En este caso, al contrario
que con los avisos, no sera necesario estar suscrito para poder consultarlos.

= Encuestas: Las encuestas tienen por objetivo obtener informacion estadistica
definida a cerca de algin tema de interés para el centro o la comunidad
educativa en general. Por lo tanto, los usuarios y usuarias de la plataforma
solo podran dar su opinion respecto al tema que se les plantea, y haciendo
uso de las respuestas establecidas.

4.1 Mensajes

Una de las herramientas de comunicacion mas potentes que nos ofrece RAYUELA
SEGUIMIENTO es la de mensajeria, que nos permite contactar de una manera directa
con el profesorado de nuestra hija o hijo. Para acceder a ella pulsaremos en la
opcion del mend principal Comunicaciones, y después en la subopcidon Mensajes. Esto
nos mostrara 3 subopciones:

= Enviar mensaje
* Mensajes recibidos

* Mensajes enviados
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B sequirniento del cursa

B comunicaciones
Mensajes
Enviar mensaje

Menzajes
recibidos

Mensajes
enviados

Auisos
Tablén de anuncios

Encuestas

Faros

B centra
B agenda personal
B Miz dates

4.1.1 Enviar mensaje

Pulsamos en Enviar mensaje. A continuacion, el sistema nos muestra la pantalla
CONTACTAR CON UN COLECTIVO DEL CENTRO, en la que debemos seleccionar en una
lista desplegable el colectivo con cuyos miembros queremos contactar:

=  Profesores/as
= Cargos directivos
= Junta directiva del AMPA

Seleccionamos el destinatario/a (o destinatarios), introducimos el asunto y
escribimos el mensaje correspondiente; después pulsamos el boton "Enviar”.
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|:| Contactar con un colectivo del centro

&
2

Vs

Colectivo: I Profesores/as j

[T seleccionar todos /as Pulse este hotdn
* Nombre Materia pala EI.WiarEI

mensaje.

¥ |mgueda Andrés Chaves CC.55, Geografia & Historia

[T |Ana Maria Alvarez Salto Religidn v Moral Catdlica

|7 Antonio VWicente Puertas Matematicas ; Refuezo de Matematicas

[T |raric Ojeda Esperante Milsica

[T |Eufemia Ordéfiez Navarro Educacian Fisica

[ |Franciseo Bonifacio Garide Marin |[Educacién Plastica v Yisual

I_ Jorge Herrera Becerra Tecnalogia

I_ Juan A Jiménez De la Rubia Ciencias de |a Maturaleza

I- Lourdes Sillere Lucena Lengua Castellana v Literatura ; Refuerze de Lengua Castellana

[T |Mareo Picén Marens Inglés

I- Soledad Ruiz Gamero Francés (Sequndo ldioma)

Asunto: |Seguimiento de José alberta

Mensaje: [Wecesito que establezcamos unas fechas de reunidn para charlar sobre el bajo
rendimiento de José Alberto en sus asignaturas,

Debemos recordar que la lista de destinatarios/as posibles dependera del
hijo o hija que esté en ese momento activo/a en la cabecera de la
pantalla.

4.1.2 Mensajes recibidos

Pulsando en las subopcion Mensajes recibidos, accedemos a la lista de todos los
mensajes recibidos. Aquellos no leidos se mostraran con una marca que indique esta
circunstancia Ed:

Y
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|:| Mensajes recibidos

Mensaje recibido que aiin
no ha leido.

s Respuesta
Antonio Visents Pusrtas Error e!'n la seleccion del colective al que va dirigide &l Mo
mensaj
30-2ne-2007 18:26 |Lourdes Sillero Lucena hMenzaje para todos los profesores Si
26-ene-2007 13:56 |Jorge Femnandez Guzman Re:Quedamos el lunes Mo
26-ene-2007 12:42 |Jorge Herrera Becerra Fe:Quedamos el lunes i
15-ane-2007 16:21 |Lourdes Sillero Lucena Reunién de Evaluacidn MNa
10-2ne-2007 1405 Lourdes Sillero Lucena Re:mensaje para tres profesoras Mo
12-die-2006 12:34 |Juan A Jiménez De la Rubia Re:Practicas de labaoratario Na

Contestar a un mensaje recibido

Una vez mostrada la lista de mensajes recibidos podemos contestar aquellos que adn
no lo hubiesen sido, y que son los que se muestran en la columna Respuesta con la
palabra No. Para ello basta con hacer clic en la fila correspondiente y seleccionar la
opcion Detalle. Esto nos llevara a ver el mensaje en detalle, con la posible
conversacion encadenada que haya podido tener lugar con el remitente:

I:l Mensaje recibido = [€]

Fecha de emvio:  Zg-ene-z007

Remitente: Jorge Fernandez Guzmén
Asunto: Re:Quedamos el lunes
Mensaje recibido: [Me parece bien. Nos vermos

Asunto: IRe:Re:Quedamos el lunes

Respuesta:

Conversacion: Fecha de envio Asunto Autorfa
Zh-ene-2007 Quedamos el lunes Antonio Yicente Puertas

En esta misma pantalla podemos escribir una respuesta al mensaje, y enviarlo
pulsando el boton correspondiente [,
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|:| Mensaje recibido 2 @

Fecha de emvio:  15-ene-2007

Remitente: Lourdes Sillero Lucena

Asunto: Reunidn de Evaluacion

Mensaje recibido: [Se os convoca a la Reunion de Evaluacidn que tendrad lugar el praxima,...

Pulse este hoton
para enviar la
respuesta al
mensaje.

Asunto; Re:Reunidn de Evaluacidn

Respuesta: Mo e serd posible, ya tengo establecida una para ea fecha....

Una manera directa de comprobar si tenemos mensajes pendientes de lectura, es
atender la cabecera, donde aparecera en estos casos un aviso al respecto,
informando del niUmero de mensajes sin leer que tenemos en la carpeta de recibidos.

PADRE [E] ANTONIC WICENTE PLUERTAS CURSO/GRUPD [E] 2°E.5.C, / 2E5 A[F
TUTOR/A Antonio Vicente Puertas [

A LU O e ik o i &énez Urbaneja
[ Mensajes 1 Mensajes por leer CENTRO 1.E.5., Barbara de Braganza (Bad... [

Eliminar un mensaje recibido

Tanto en la lista de mensajes recibidos como en la de enviados, el procedimiento es
el mismo: pulsamos sobre aquel mensaje que queramos borrar, y en el menu
emergente seleccionamos “Eliminar”.

|:| Mensajes recibidos

s Recepcion Remitente Asunto Respuesta
E 21-ene-2007 10:11 |Antonio Wicente Fuertas II-Enr;rs:F la seleccion del colective al que wa dirigide el Ho
30-en 00T A2 ) aurdes Siller Lucena Mensaje para todos los profesores Si
26-en D_ = Jarge Fernandez Guzman Re:Quedamos el lunes Ha
26-2 Eliminar Eorge Herrera Becarra Re:Quedamos el lunes S
15.2ne-2007 16:21 |Lourdes Sillera Lucena Reunién de Evaluaciin S
10-ene-2007 1406 Lourdes Sillero Lucena Re:mensaje para tres profesores Mo

12-die-2006 12:34  |Juan A Jdiménez De |3 Rubia Re:Practicas de laboratorio Ha

Mensajes enviados
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Los mensajes que nosotros hemos enviado se muestran en una pantalla similar a los
recibidos. No obstante, en este caso pulsando en cualquiera de ellos no se nos
mostrara el menl emergente con las opciones Detalle y Eliminar.

|:| Mensajes enviados

[ [«] 1, 2
* Fecha de envio Destinatariofa Asunto Respuesta
A8-0ct 2005 2015 Antonio Vicente Puertas Fe:Re:Hola 1l
8- 0ot 2005 20:12 Antonio Wicente Pueras Re:Haola S
AT-0ct 2005 12:05 Francisco Bonifacio Garrido Ma... Saludes Na
16-0ot-2008 18:62 Francizeo Bonifacio Garido hia... Re:Cita para hablar de su hijo Mo
27 -5ep-200G 10:42 Antonio Vicente Pueras Huala Si
A1-no-2005 11:52 Juan A Jiménez De la Rubia Re:Felicitacian Na

En este caso, el detalle del mensaje sélo nos permitira su consulta, es decir, no

tendremos opcidn a continuar una cadena de mensajes enviando un nuevo mensaje a
partir de éste.

|:| Mensaje enviado 2 [€

Fecha de envio: 18-oct-2006
Destinatario/a: Antonio Vicente Puertas
Asunto: Re:ReiHola

Mensaje enviado: [y 3]s

Mensaje completo: |[Fecha de envio Asunto Autorfa
27-sep-2006 Hola Antonio Wicente Puertas
18-oct-2006 ReiHola Antonio Vicents Puertas

4.2 Avisos

Los avisos son mensajes que recibiremos como mensaje corto (SMS) al moévil o como
correo electrénico, cuando algo que nos interese suceda. Las personas encargadas
del mantenimiento de RAYUELA SEGUIMIENTO en los centros escolares, en las
Delegaciones Provinciales y en la Consejeria de Educacion pondran a nuestra
disposicion una serie de eventos para que los activemos si son de nuestro interés. Es
lo que se denomina suscribirse a un aviso.

Existen tres niveles o tipos de avisos:
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= Los definidos en el ambito regional (los define la Consejeria de Educacion).

JUNTA DE EXTREMADURA

= Los definidos en el ambito provincial (los define la Delegacion Provincial).
= Los definidos en el ambito de centro escolar (los define el Centro).

Todos ellos los encontraremos en la pantalla que visitaremos al hacer clic en el menu
principal en la palabra Avisos.

B sequirienta del cursa

B comunicaciones

Mensajes

Avisos

anuncios

Encuestas

Foraos

B centra

st

B agenda persanal

B3 Mis datos

En la parte superior de la pantalla, tendremos que indicar el ambito que queremos
ver: Centro, Delegacion, Consejeria de Educacion. Si elegimos el ambito de centro,
debemos indicar de qué centro en concreto queremos ver sus avisos (en el caso de
que nuestro hijo/a estuviese en mas de uno). Y esto lo haremos seleccionando
primero la provincia, después el municipio, la localidad y por ultimo el Centro

Escolar.

Es posible que su hijo/a esté asociado/a a dos centros distintos durante el
mismo curso escolar: por ejemplo, su hijo/a puede estar cursando 6° de
Primaria en un centro y al mismo tiempo estar asistiendo al Conservatorio
de danza. Usted, como madre/padre, podra cambiar el ambito Centro para
acceder a uno y otro centro y consultar los avisos correspondientes.

|:| Avisos

Ambito: | Centra i

Categoria

Actividades del centro

Automitica

Entraga de notas

Excursiones

GAYU E imd
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Aviso

Danza

Deportes

Teatro

Ausencias

Tareas

Entraga de notas trimestral
Salidas de 1% da EE0
Salidas de 2% ESO
Salidas de 22 ESO
Salidas de 4* ESO

Centro: [.E.S. Birbara de Braganza

Activacion Modo de aviso

20-o0ct2006
18- now- 2006

0 n o= 2005

0 n o= 2005

27-sep-2006
26-0ct-2006

Cafreo elactrinics
Cafreo elactrinics

Carreo electrinics

Carreo electrinics

Carreo electrinics
Comen electrinico
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Los distintos avisos vendran agrupados por categorias (primera columna de la tabla).
Pero para apuntarnos o suscribirnos a cierto aviso, lo que haremos es hacer clic sobre
ese aviso en la tabla, y seleccionar "Activar aviso" en el mensaje emergente que se
nos mostrara. Tras hacer clic sobre el mismo, deberemos elegir el modo de recepcion
del aviso (siempre que el centro las ofrezca):

= Correo electroénico.
* Mensaje al movil.

= Ambos
? Centro: I.E.5, Barbara de Braganza

Aviso Activ
Cranza
Depf Activar aviso " Correo electrdnico 20-ocf
Tez 15-nan
e Envios realizados
Tarka= O nan
Entrega de notas trimestral
Salidas de 12 de ESO
Salidas de 2% ES0 O nan
Salidas de 3% ES0 27-zsef
Salidas de 4% ES0 2600

Si en cambio pulsamos sobre un aviso que esta activado, se deshabilitara la opcion
Activar aviso:

Entrega de notas trimestral
Salidas de 1% de ESO
Salidas de 2°

i =]
Salidas de 37 | ¢ alar suscHpCidon

Salidas de 47 | pryins realizados

Modo de aviso E

La primera de las opciones habilitadas (Cancelar suscripcion) desactiva el aviso para
nosotros. La segunda (Envios realizados) nos lleva a una pantalla que muestra los
avisos de ese tipo que ya se nos han mandado anteriormente. Y la tercera (Modo de
aviso) nos permite modificar el modo de recepcion del aviso.

Consultar las comunicaciones recibidas de un aviso

Podemos consultar los avisos que se nos han enviado hasta el momento relacionados
con un Aviso de RAYUELA SEGUIMIENTO, eligiendo la opcion Envios realizados del
menU emergente que aparece al hacer clic sobre un aviso de la tabla de avisos.
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Categoria

Actividades del centro

Automatica

Entrega de notas

Excursiones

Av

iso

Danza

Lep

artas

Te:
A
T

Cancelar suscrpcion

I Envios realizados I
0do de aviso »

En;

W TR T UTTesar

Salidas de 1% de ESD
Salidas de 2% ESO
Salidaz de 3% ESO
Salidas de 4% ES0

JUNTA DE EXTREMADURA

Activacion Modo de aviso

20-0ct-2005
A5G- now- 2006

04 noy- 2005

04 now- 2005

27-zep-2000G
26-0ct-2006

Cormen electronico

Comen electrinico

Comeo electrdnico

Cormeo electronico

Comeo electrinico

Comeo electrnico

Esta opcion solo estara disponible bajo determinadas condiciones, por lo que no
siempre la veremos. Si no hemos recibido ningln aviso, el sistema nos recordara esta
circunstancia con un mensaje al respecto.

4.3 Consultar una noticia del Tablon de anuncios

Otra de las herramientas de comunicacién con la que cuenta RAYUELA SEGUIMIENTO
es el Tablon de anuncios. Para ver las noticias del Tablon debe acceder a la

subopcion Tablon de anuncios del ment Comunicaciones.

Accede de este modo al Tablon de anuncios, en el que las noticias se
organizadas en dos grupos:

= Noticias de mi centro

B sequimienta del cursa

BS comunicaciones

Mensajes

Auizos

Tablon de
anuncios

Encuestas

Foros

B centra

B agenda personal

ES Miz datos

* Noticias de la Consejeria
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I] Tablon de anuncios

Fecha Titula Hoticias de mi centro 0 war mads
10-jul-2003 LIBARDS DE TEXTO CURSO 200307 Fuedes wer la lkta de likies para @l cute que viena an nuestia web: hbp e

Z0-jul-2008  Acto de graduacidn 2008 iHo te piendas las fotes del Acto de Graduacién de este afin! Blscalas en nuestia web.
Flnow2008 Mafana se ciera el comedor Blafana se viera el comedar por mantenimiente del mismo

Fecha Titulo Moticias de la Consejeria U war mds
SM-0etZ008  Plazo bacas Empieza | plazo para las bacas del cume ZO0G/2007

oot Z008  Plazo matnoulacdn Hoy terming el plaze de maticulaclén pata este curso

Desde esta pantalla puede acceder al contenido de cada noticia pulsando
directamente sobre la que le interese.

|:| MNoticia

It
3]

Acto de graduacion 2006

20 de julio de 2006

iMo te pierdas las fotos del Aco de Graduacién de este afic! Blscalas en nuestra web,

Desde esta pantalla, vemos que podemos leer las otras noticias del tablon en el que
se encuentra la noticia elegida, mediante los botones "Ver anterior” y "Ver siguiente”.

También tenemos la opcion de ver las noticias de un tablon por SECCIONES. Una
seccion de noticias simplemente es un grupo de noticias que tienen algo en comdn.
Para ver las noticias organizadas por secciones, debemos pulsar en el icono “Ver
mas...” que aparece junto al encabezado de cada tablén de anuncios:

Y
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7 wer mas

an nuestra web: http s
ste afio! Bl=scalas en nuestra web.

| mizma

Veremos entonces una tabla en la que podemos visualizar las noticias por secciones,
seleccionandolas en un desplegable.

|:| Moticias €

COMEDCR

DACE

DEFARTAMENT O DE CC.MM
* Fecha de DEPARTAMENTO DE CC.E% Titulo noticia Importancia
10-jul- 2006 DEPARTAMENTO DE E. FISICA LIBROS DE TEXTO CURSO 200607 Media

20-jul-2006 ggg:g¥:mgm¥g gE EE:NCES Acto de graduacidn 2006 hedia
23-now- 2006 DEPARTAMENTC DE INGLES Mafiana se ciera el comedor Media
CEPARTAMENT( DE LENGUA B
CEPARTAMENTOQ DE ORIENTACION
GEMERAL
NOTICIAZ DE SECRETARILA

En esta pantalla se ven las noticias del tablon de anuncios del Centro escolar,
mostrandose aquellas correspondientes a la seccion que vayamos seleccionando en el
desplegable. Pulsando en cualquiera de las noticias de la tabla mostrada, veremos el
cuerpo de la noticia al completo.

4.3.1 Solicitar la publicacion de una noticia

Podemos solicitar al responsable en el centro escolar del tablon de anuncios que
publique alguna noticia que consideremos de importancia. Simplemente tendremos
que completar un pequeno formulario y esperar a que se resuelva la peticion. Se ha
de resaltar que las propuestas de publicacion de noticias, se pueden hacer
Unicamente referentes al tabléon de anuncios de los centros escolares. Al formulario

de solicitud se accede pulsando en el icono siguiente @I, que encontraremos en la
pagina general del tablon de anuncios.

Escribiremos la razon que tenemos para considerar oportuna la publicacion de la
noticia, el texto de la noticia en si y nuestro correo electronico. Pulsamos el botdn
"Aceptar” y la solicitud se tramitara.
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|:| Solicitud de alta de noticia €

Centro para el gue la solicita: 1.E.5. Virgen del Carmen

Razion para solicitar la noticia:

Noticia:

Correo electronico:

|j|ganfornina@sadie|.es

4.4 Participar en una encuesta de RAYUELA SEGUIMIENTO

Las encuestas tienen por objetivo obtener informacion estadistica definida
sobre algun tema de interés para el centro o la comunidad educativa en
general. Por lo tanto, los usuarios y usuarias de la plataforma sélo podran
dar su opinion respecto al tema que se les plantea, y haciendo uso de las
respuestas establecidas.

Antes de contestar a la pregunta planteada en la encuesta, podemos consultar
algunos articulos relacionados si queremos informarnos un poco sobre el asunto
encuestado.

Para acceder a las encuestas, vaya al meni Comunicaciones, subopcién Encuestas.
Las encuestas aparecen organizadas en dos categorias: aquellas planteadas desde la
Consejeria de Educacion, y aquellas otras que plantea el propio Centro.

B sequimienta del curso
B comunicaciones
Mensajes
Auisos

Tabldn de anuncios

Encuestas

Consejeria

Centro

Foraos

B centro
B agenda personal
5 Mis datos

En ambos casos, el funcionamiento es el mismo. Pulsando sobre la opcién Consejeria
(o Centro), accedemos a la pantalla Encuestas, en la que aparece la relacion de
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encuestas activas (es decir, cuyas fechas de fin aln no han pasado). Pulsando sobre
la encuesta activa aparece un menu emergente con tres opciones : Resultado, Votar
y Articulos relacionados. La opcion Votar aparecera habilitada si no se ha
participado aln en la encuesta; en el caso de haber emitido ya un voto para esta
encuesta, la opcidon Votar se inhabilitara. También aparece inhabilitada la opcion
Articulos relacionados en el caso de no existir ninglin articulo disponible sobre el
tema de la encuesta.

|:| Encuestas =S E
Pregunta Activa | * Fecha de inicio Fecha de fin Nimero de votos
4Qué te parece Rayuela Seaquimisnta™ Si 22-feb-2007 29-jun-2007 )

votar

Para emitir nuestro voto pulsamos sobre la opcion correspondiente (Votar).
Accedemos asi a la pantalla de voto, en la que debemos seleccionar la respuesta que
creamos conveniente y posteriormente aceptar.

|:| Encuestas €

£ué te parece Rayuela Seguimiento?

o Muy completa
& Regular, le faltan cosas

o mMal, no cumple las expectativas

Una vez hayamos votado veremos el resultado parcial de la encuesta, que se
muestran en forma de grafico.
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|:| Resultado de la encuesta de la semana 8 &

+Qué te parece Rayuela Seguimiento?

mple las expectativas{1) Iuy completa(1)

Regular, le faltan cosasz1)

Nimero de votos: 3

Dirigida a: Padre/Madre , Alumno , Profesor

El 33% de los usuarios encuestados opinan : Muy completa

El 33% de los usuarios encuestados opinan : Regular, |e faltan cosas

El 33% de los usuarios encuestados opinan : Mal, no cumple las expectativas

En la pagina con la relacion de encuestas encontraremos un boton =% que nos
permite consultar encuestas pasadas.

=F | [€

/

Pulse este hoton para ver
el resultado de encuestas
ya cerraias.

4.5 Participar en un foro de RAYUELA SEGUIMIENTO

Como deciamos anteriormente, los foros son “espacios” abiertos de
opinion en torno a un tema propuesto. Los foros NO son ANONIMOS, las
opiniones son libres y por lo tanto todos los participantes en el foro tienen
opcion de conocer y responder a las opiniones expuestas.

Para acceder a los foros de RAYUELA SEGUIMIENTO debemos ir a la opcion
Comunicaciones del menu principal y pulsar en la subopcion Foros.
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Observara que se despliegan dos opciones en este submenu, Consejeria y Centro.
Ambas opciones nos daran acceso a los distintos foros creados y/o aceptados por
parte de cada uno de estos organismos educativos.

B seguimienta del
alumnado

B5 comunicaciones
Mensajes
Tablén de anuncios

Encuestas

Foros
Consejeria

Centro

B Tutares legales
£ centra

B agenda persanal
B mis datos

Al hacer clic sobre la opcidn Consejeria, se muestra la siguiente pantalla:

|:| Foros de la consejeria 0 ©

Alumnado
Acose escolar (2]
Yiolencia en las aulas (0)

Como se puede observar, los distintos foros vienen agrupados por categorias, en este
caso solo hay registrada una categoria: ALUMNADO. Para acceder a un foro tan sélo
debemos pulsar sobre su nombre. Encontraremos que en un mismo foro, existen
varias conversaciones.

|:| Conversaciones sobre un tema 0«
* Conversacion Mensajes Fecha Autorfa

Froblema importante 1 23-ene-2007 20:18 Lourdes Sillero Lucena

Aplicacién de la ley dal ... a 29-ene-2007 19:02 Lourdes Sillero Lucena

Cada fila de la tabla vista es una conversacion, encuadrada dentro de un mismo foro.
Podemos participar en un foro de dos maneras:

1. Participando en una de las conversaciones ya existentes.

2. Creando una conversacion nueva.
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Para el primer caso debemos hacer clic sobre la conversacion que nos interese y
seleccionar la opcion Detalle del meni emergente (con lo cual podra leer el mensaje
y tendra la opcion de responder pulsando en el botéon correspondiente),

|:| Conversaciones sobre un tema

* Conversacion Mensajes Fecha
Frablema §| patalle 1 23-ene-2007 20:19
Aplicacian | Responder o 28-ene-2007 19:02

o bien responder directamente seleccionando la opcion
emergente de la conversacion.

|:| Respuesta al mensaje

Fecha: 23-ene-Z007 20:19
Autoria: Lourdes Sillero Lucena
Asunto: Problema importante
Texto:

]
Lourde

Lourde

Responder del menu

1 €

Ez un problema importante dgue debemos solucionar entre todos

Rqui desarrolaremos
nuestra respuesta.

Titula de la conversacidn:

Texto:

Al aceptar, estariamos contestando a un mensaje concreto de los que hemos visto en
la conversacion, y que se nos muestra en la parte de arriba de la pantalla.

Si queremos contestar a una persona distinta de la que inicido la conversacion,
pulsaremos en la primera fila y entraremos en el Detalle de la conversacién. Aqui
veremos todas las respuestas enviadas al mensaje principal, y pulsando sobre ellas
podremos responder a un mensaje concreto (o bien entrar al Detalle y responder

desde aqui, como hemos visto en el mensaje principal).
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|:| Conversaciones sobre un tema N @
* Conversacion Mensajes Fecha Autorfa
Frablema imp 1 23-ene-2007 20:19 Lourdes Sillara Lucena
- Detalle
Aplicacian df Responder a 20-ene-2007 19:02 Lourdes Sillera Lucena

Como dijimos antes, otra forma de participar en un foro es crear una nueva
conversacion. Esto lo conseguimos pulsando el boton Crear conversacion.

D Conversaciones sobre un tema €
Pulse este boton /

para crear una

* Conversacign Mensajes Fecha nueva comersacion. Autorfa
Froblema importante 1 23-ene-2007 20:18 Lourdes Sillero Lucena
Aplicacidn de la ley del ... a 29-ene-2007 19:02 Lourdes Sillero Lucena

Tendremos que ponerle un titulo a la conversacion, y escribir el mensaje de apertura
de la misma.

|:| Conversacion nueva €

Titulo de la conversacion: |

Texto:

Al aceptar, se creara la conversacion con un primer mensaje: el escrito por
nosotros/as para crearla.

El profesor tiene la opcion de proponer un foro al Responsable de Seguimiento en el
Centro para que éste considere la posibilidad de publicarlo. Para hacer esta peticion,
debe pulsar en el boton “Solicitud foro” que aparece en la parte superior derecha de
la pantalla de Foros.

|:| Foros de la consejeria (€]

Alumnado /

Acoso escolar (2) L. ; L.
Yiolencia en las aulas (0) Para solicitar la |1l||1||caC|?|1
de un fore, pulse este hotan.

En la pantalla de Solicitud, cumplimente los datos que se le piden y pulse “Aceptar”.
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|:| Solicitud foro [€]

/

Autor/a: Lourdes Sillero Lucena Pulse "Aceptar” para
. . enviar la solicitud.

Comreo electrdnico: lourdes@telefonica.net

Nombre del tema: |EI papel de la mujer en la educacidn

En la categoria: I Profesores ,I

Razén para solicitar el tema: [¢ o0 conveniente que ofrezcamos nuestras opiniones al respecto
para conocer en qué situacion se encuentra el papel desarrollado
por las mujeres en el sector educativo v su valoracién por parte del
alumnado,

El procedimiento para participar en los foros gestionados por el Centro es
exactamente igual al que hemos visto, por ello no volveremos a repetirlo.

5 CENTRO
5.1 Consultar los datos del centro

Para consultar los datos de nuestro Centro escolar haremos lo siguiente. O bien
hacemos clic en la correspondiente subopcion Datos del Centro del menu Centro, o
bien hacemos clic en la imagen i que acompana al centro activo en la cabecera de
la pantalla:

B seguimienta del cursa

B comunicaciones

Centro

Catos del centro
Calendario escolar
AMPA

B Agenda perzanal
B miz datos

Recordamos que el curso visualizado (activo en la cabecera) depende del
hijo o hija que aparezca como activo/a. Ademas, si esta matriculado o
matriculada en varios centros, para cambiar de centro lo que haremos es
cambiar de curso, pasando al curso correspondiente al centro escolar que
buscamos.

Por cualquiera de los dos caminos comentados, finalmente veremos los datos de
contacto del centro escolar que aparece en la cabecera.
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|:| Datos del centro

= [€
Logotipo del centro Foto del centro
imagen imagen
no disponible no disponible

Cidigo de centro: 29700928
Hombre: 1.E.5. Bérbara de Braganza
Direccidn: Calle Ciudad de Evora, s/n

Badajoz (Badajoz) 06003
Teléfonos: 924013160
E-mail del centro:
Pagina wehb del centro:
Fecha de comienzo del curso: 15-sep-2006
Fecha de finalizacion del curso:  22-jun-2007

Jornada Escolar

Descripcidon Tramo Horario
Frimera hora £:30 - 9:20
Segunda hora 9:30 - 10:30
Tercera hora A0:30 - 11:285
Recreo A1:25 - 11:55
Cuarta hora 11:55 - 12:80
Quinta hara 12:50 - 12:45

Sexta hora 13:45 - 14:40

Cargos Directivos

Cargo Nombre

Jefe de Estudios Adjunto Juan Antonio Caballero Jarez
Directar Francisca Calzada Girdn

Jefe de Estudios Izabel Marilla Sarria
Secretario Lourdes Sillero Lucena

5.2 Calendario escolar

En esta opcion del mend Centro podra consultar el Calendario escolar para el curso
vigente. Los dias festivos se muestran en colores diferenciados en funciéon del ambito
territorial de la festividad (Nacional, Autonémica, Local). Al posicionar el puntero del

raton sobre un dia festivo, aparece un mensaje indicandonos qué festividad se
celebra en ese dia.
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|:| Calendario escolar 2006 /2007 €
B Fiesta nacional M Fiesta autondmica M Fiesta local
septiembre 2006 octubre 2006 bre ZD06
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie 5ab Donl Sittie el cursor sobre el Jue ¥ie Sab Dom
2z 3 diafestivo v laaplicacion |2 2 4 5
(_-—w————_z_—a_ﬁ_ﬁ_—;f_—;—lle dara el detalle de la 9 10 11 12
; o 10 11 B 13 14 15 | festividad. 16 17 12 19
18 19 20 21 FIEREYEEEIE 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
25 26 27 28 29 23 24 25 26 27 28 29 rrars ays apcl
30 31
diciembre 2006 enero 2007 febrero 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 3 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4
4 5 6 7 % 9 10 g8 o 10 11 1z 13 14 5 6 7 8 0 10 11
11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 10 20 21 12 13 14 15 16 17 18
18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25
P 26 27 28 20 30 21 [29] 30 31 26 27 28
marzo 2007 abril 2007 mayo 2007
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
1 2 3 a4 1 1 2 3 4 5 &
5 6 7 % 9 10 11 2 3 4 5 6 7 & 7 8 9 10 11 12 13
12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20

5.3 Ampa

La Asociacion de Madres y Padres de Alumnos/as del Centro también tiene su espacio
en RAYUELA SEGUIMIENTO. Desde esta opcidon del menu accede a una pantalla con
los datos basicos del AMPA o AMPAS del centro, y desde la cual puede realizar la
consulta de otros datos, asi como enviar un mensaje e incluso darse de alta. Para
ello, pulse sobre el nombre y acceda a la opcion correspondiente del mend
emergente:

Ultima conexién: 31-ena-2007 21:45:23

Seguimiente-Educativoe

ES Seguimiento del curso
5 Comunicaciones |:| MPA del centro 3]
B centro

Datos del centra

Calendario escols - -
| * Siglas Nombre |Hurariu de Atencidn ‘ Pagina web |
AMPA losemnicosanacung) CARMEN | ‘ |

B agends personal Detalle

B Mis dstos Junta Directiva
Enviar mensaje a la Junta Directiva
Funciones y objetivos

Plan de Actividades

Solicitar el alta

= Detalle: Esta opcion nos lleva a la pantalla con los datos de la AMPA
seleccionada.
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[] Datos del amPA ZoBle =
Nombre: AMPA IES VIRGEN DEL CARMEN T
Siglas: AMPA
Fecha constitucion: — 01-oct-1985 Estos hbotones nos
llevan a las mismas
Datos de contacto opciones que el
. » meni emergente
Horario de Atencion: de la AMPA.
Pagina weh:

Correo electranico

Mo tiene correo electranico

Teléfono

Mo tiene teléfono

Datos bancarios

Cuota abono: 0.0€

Nombre banco:

Cuenta bancaria:

= Junta directiva ==: Nos muestra la relacién de cargos directivos de la AMPA.
Pulsando sobre ellos podremos enviarles un mensaje.

—

*» Funciones y objetivos (3. Aparecen redactados aquellos objetivos
planteados por la AMPA para el afo académico en curso, asi como las
funciones que va a desempenar en el centro.

* Plan de actividades : Se hace una descripcion de cuales son las
actividades previstas por la AMPA para el aflo académico en curso.

Para solicitar el alta en el AMPA, debe pulsar en el nombre de la misma y seleccionar
la opcion adecuada del mend emergente.

* Siglas Hombre

AP A ardP S IES WIRGEM DEL
Detalle

Junta Directiva

Enviar mensaje a la Junta Directiva
Funciones y objetivos

Plan de Actividades

I Solicitar el alta I

El formulario de alta como socio de la AMPA aparece con los datos personales
cumplimentados, tan soélo habria que cumplimentar los datos de contacto.
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|:| Solicitud de alta como socio de una AMPA €

AMPA: AMPA IES WIRGEN DEL CARMEN

Afio académico: Z008/2007

Documentaciin

M.IF.: 404004004

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Send
Antonio Wicente Puertas Hormbre

Tipe de via Nombre de la via amere Escalera Letra
Calle Isaac Mewton 29

Provincia Municipio Localidad Codigo postal

Badajoz Badajoz Badajoz

| Apellidos, Nombre | Fecha de nacimiento | N.I.E. |

|Jiménez Urbaneja, José Albero |08-abr-1o02 |31zo00490 |

Correo electrinico

6 AGENDA PERSONAL

Registrar una cita en la agenda personal que nos proporciona RAYUELA SEGUIMIENTO
es ciertamente sencillo. Lo primero que debemos hacer es pulsar en la opcion de
menu correspondiente: Agenda personal.

B sequirmiento del cursa
B cormunicaciones
B centra

rE Agenda personal I
B Mis datos

Accede de este modo a la pantalla de la Agenda. A continuacion basta con pulsar en
el habitual icono de nuevo elemento:

|:| Agenda personal - €
Pulse aqui para crear /’B
una cita en su agenia

personal.

Lunes 29 OF Martes 30 OF Migrcoles 31 QF Juewves 19} Yiemes 2 Of Sabado 3 of Domingo 40;¢

No debe preocuparnos el mes, semana o fecha que se visualice en la pantalla antes
de pulsar el icono "Crear” (el mencionado icono habitual de nuevo elemento), pues la
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fecha de la cita no dependera de lo visto en la pantalla, sino que la estableceremos a
continuacion (ver el cuadro excepcion al final de este apartado).

|:| Detalle cita 3]
Titulo: Estableceremos la
Fecha: ﬁ | < fecha de lacita
. = = usando la
Hora: I J ' I J herramienta
Duracidn: | Minutos "Calendario™.
Descripcion:

Importancia: | Baja vl

En esta zona de la pantalla podemos definir en detalle la cita que queremos crear,
incluyendo la fecha de la misma. En concreto definiremos para la cita:

= Un titulo

» La fecha de la cita o evento

» La hora (horas y minutos por separado)

* Duracion de la cita (si procede)

* Una descripcion que nos ayude a saber de qué se trata.
* Un nivel de importancia

A continuacion pulsamos el boton "Aceptar” y se generara la cita en la Agenda. Si
pulsamos “Volver a la Ultima pagina visitada”, se anula la operacion de nueva cita.

Excepcion: cuando estemos en visualizacion de la agenda por dia, es decir,
cuando estemos consultando un dia concreto, al pulsar el boton "Crear
nueva cita" el sistema entiende que queremos crearla para ese dia. Y
veremos que la fecha de la cita esta rellena con la fecha del dia en si. No
obstante, esto es modificable, y podemos cambiar la fecha mostrada por
defecto sin problemas.

6.1 Ver las citas
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Como regla general, se tendra en cuenta para navegar entre las distintas vistas
(anual, mensual, semanal o diaria) lo siguiente: para ver mas en detalle una
visualizacion, buscaremos el signo mas (+), el cual indica que se pasara de vista anual
a mensual, de mensual a semanal (o diaria), o bien de semanal a diaria. La imagen
asociada a esta funcion es “'. En el mismo sentido, el signo menos (-), debe
interpretarse como “ver en menor detalle”, es decir, reducir el detalle, por lo que se

debera usar la imagen IEN para pasar de vista por dia a vista por semana, de vista
semanal a mensual y para pasar de mensual a la anual.

La Agenda marca con un rasgo diferenciador los dias con citas en el calendario.
Concretamente, en la visualizacion por ano completo, veremos los dias con citas de
distinto color que el resto, y al colocar el puntero del raton encima, se nos mostrara
la descripcion de la cita:

|:| Agenda personal 0 €
Lun |Mar|Mie|Jue | Vie|5ab | Dom Lun|Mar|Mie|[Jue |Vie|Sab|Dom Lun|Mar|Mie|[Jue |Vie|Sab|Dom
1 2 3 4 | 5 [} 7 1|2 3 4 1|23 4
8 9 (10|11 (12|13 | 14 i} F(& (9 |10| 11 3 ] 7 2|9 |10 11
15|16 |17 ) 18 |19)20 ) 21 13 |14 (15|16 (17 | 18 12 (13 (14|15 16| 17| 18
22|23 (24|25 |26| 27 | 28 1
2930 |31 26 |27 |28
Lun |kMar|Mie|Jue | Vie|5ab | Dom Lun|Mar|tie|[Jue|¥ie|Sab|Dom Lun|Mar|tie|[Jue |¥ie|Sab|Dom
1 1 2|13 4|5 [} 1| 2 3
2 3 4| 5 ] 7 8 7 8 9 |10 11|12 | 13 4 3 L] F| 8|9 10
9 |10 (11|12 (13|14 | 15 14|15 |16 |17 (18|19 | 20 11|12 13|14 (15| 16| 17
16 | 17 |18 |19 (20|21 | 22 21|22 |23 (24|25 26 | 27 18 | 19 | 20| 21 (22| 23| 24
23|24 |25 |26 |27 |28 | 29 28|29 30| 31 25| 26 | 27|28 | 29| 30
30
Lun |kar|Mie|Jue | Vie|5ab | Dom Lun|Mar|tie|[Jue|¥ie|Sab|Dom Lun|Mar|tie|[Jue|¥ie|Sab|Dom
1 1|2 |3 4 5 1 2
2 3 4| 5 ] 7 8 L] F & |9 10|11 | 12 3 4 | 5 6| F| B a
9 |10 (11|12 (13|14 | 15 13 |14 |15 |16 (17|18 | 19 10| 111213 (14| 15| 16
16 |17 |18 |19 (20|21 | 22 20|21 |22 (23| 24|25 | 26 17 |18 | 19|20 (21| 22| 23
23|24 |25 |26 |27 |28 | 29 27|28 (29|30 |31 24| 25| 26|27 |28| 29| 30
30| 31

En la visualizacién por mes y por semana veremos en los dias que contienen citas, un
mensaje con la hora de la cita y el titulo de la misma.

|:| Agenda personal

R O [€
Cita insertada automaticamente,
referente a un control de su hijo/a.
29 de enero de 2007 I
Lunes 29 o+ Jueves 107 Viermes 2 OF Sabado 3 oF Domingo 49+
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Como ya se ha dicho, para pasar de la vista anual a la vista de un mes concreto,
haremos clic convenientemente en la imagen ' que acompaia al nombre del mes y

ano. Y a la inversa: para pasar de la vista mensual a la anual, pulsamos la imagen IEN
que esta contenida en la barra de titulo del mes visualizado. Del mismo modo, para
pasar de la vista por mes a la semanal, pulsamos en la imagen apropiada que aparece
al comienzo de cada semana (como se ve en la imagen siguiente).

|:| Agenda personal & O [€

Para ver las citas de esta
enero 2007 .
semana, pulse este icono. 3]

Lunes Martes Sibado Cromingo

at T Ty 6 OF 7 or

aF 11 oF 12 of 13 OF 14 OF

Q, a+ a+ a+ a+ a+ a+

Y100 visita con el 18N 15 G 18 o 19 9 20 o 21 g
Profezor

Q22 af 23 aF 24 aF 25 aF 26 OF 27 o 28 oF

20 OF

10:00 Realizacidn de
un contral

En esta visualizacion por semana (en el ejemplo de la imagen anterior, semana del
15 de enero de 2007), para ver las citas de un dia concreto, hacemos clic sobre la
lupa que acompaia al numero del dia correspondiente (en cualquiera de las
visualizaciones: ano, mes, semana).

|:| Agenda personal =B O [€

30 de enero de 2007

Hora Asunto
10:00  Realizacidn de un control
12:25  Cita con el carpintera

Estamos viendo entonces un dia concreto: 30 de enero 2007, con sus citas
correspondientes.

6.2 Ver los detalles de una cita de la agenda

Para ver todos los detalles de una cita que hemos definido para un dia de la agenda,
si estamos en visualizacion de un mes, o de una semana o de un dia, haremos clic
sobre el mensaje que aparece en el dia correspondiente con la hora y el titulo de la
cita.
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|:| Agenda personal = O €

Pulsamos paraacceder al
detalle de la cita v poder
modificarla, siasilo

17:00  Inicia de los curses de Formacién

Y podemos modificar algun dato de la cita si lo consideramos oportuno. Si es asi,
debemos pulsar para que se guarden los cambios sobre el boton "Aceptar”.

|:| Detalle cita

N
(&
o

Titulo: |Inic:i0 de los cursos de Formacian

Fecha: [os/0z/2007 | F
Hora: [17 2] : [oo ] Con estos botones

Duracion: 180 Minutos puede acerar los

s — . — cambios, borrar la
Descripcion: [Se inician en este dia los cursos de formacidn en la citao(le,sca'tarlos
plataforma educativa Rayuela, yvolver a lapantalla
anterior.

Importancia: | alta vI

6.3 Eliminar citas de la agenda

Para eliminar una cita de la agenda, debemos llegar a ver el detalle de la cita. Esto
se puede hacer accediendo a ella desde las vistas de mes, semana o dia. Visualizado
el detalle de la cita, aparecera un boton que permite eliminarla de la agenda:
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|:| Detalle cita 7| [€]

Titulo: |Cita con el dentista

http: / fwww2_zad x|

Ql iDesea eliminar la cita?

mentarle o de la | Una vez pulado el
i Aceptar Cancelar hotén para
"Eliminar” la cita, el
sistema le pedira
confirmacion.

Importancia: | Baja vl

A continuacion, tras pulsar este boton, se nos pedira confirmacion de que realmente
queremos eliminar la cita. Pulsaremos "Aceptar" para confirmar la eliminacion y
“Cancelar” en caso contrario.

7 MIS DATOS
7.1 Datos personales

Podemos consultar los datos que estan almacenados en RAYUELA SEGUIMIENTO
relacionados con nosotros/as mismos/as. Hacemos clic sobre el menu de la izquierda,
en la opcidon Mis datos. Y elegimos a continuacion la subopcion Datos personales.

B sequirmiento del cursa
B carmunicaciones
B centra

B fagenda personal
B Mis datos

En ella se muestran entre otros, la direccion, la cuenta de correo electronico, el
numero del teléfono, etc. Es fundamental que estos datos estén correctos, si
queremos que funcionen correctamente los servicios de avisos, de comunicaciones,
etc.
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|:| Mis datos @ @

Hombre:  Antonio Vicente Puertas

M.LF.: 404004004
Sexo: Hombre .
T, Mo dificar o
Direccion: Calle Isaac Mewton n929 afvadir datos
Badajoz (Badajoz) 06003 personales,
Correo electronico

Tipo |Direccion

Personal| jlganforninai@sadiel. es

Teléfono

Tipo |[Ndmero

Fersonal| 625514238

Si necesitamos modificar algun dato, pulsaremos en el icono “Modificar” para
acceder a los datos personales en modo edicion, aunque tan sélo podremos modificar
desde aqui el numero de teléfono y el correo electrénico.

En la pantalla MODIFICAR MIS DATOS pulse sobre el icono correspondiente para afadir
el correo electronico o el teléfono.

|:| Modificar mis datos €

Hombre:  Antonio Vicente Puertas

M.LF.: 404004004

Sexo: Hombre

Direccidn: Calle Isaac Mewton n°29
Badajoz (Badajoz) 06003

Correo electronico =
Tipo Direccion

Fersonal jlganfarninai@sadiel. ez
Teléfono H
Tipo Namero

FPersonal 635514833

Al hacerlo, se abre una ventana emergente en la que debe introducir los datos
nuevos.
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i) http:/ fevizsunedu: 8080 - Comreo electrinico - Mozilla Firefox

Tipo:

Direccidn:

ESelecciDne uno j

Seleccione uno
FPersonal
Profesional

Cancelar

Seleccione primero el tipo, y
luege introduzcala direccion.

JUNTA DE EXTREMADURA

I sl 3

Teminado

i) http:/ /evrzunedu: 8080 - Teléfono - Mozilla Firefox

Tipo:
Niimero:

[seleccione uno iz

Seleccione unao

) .. Personal
£ES un teléfono mowil? Profesianal
| Acepfie -
Fara urgencias
Principal

Es importante indicar aqui si se
trata de un teléfono movil para
recibir los SMS.

| Teminado

)

Para modificar o eliminar alguno de los datos (teléfonos o correos electronicos),
pulse sobre ellos y en el menl emergente elija la opcion correspondiente.
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|:| Modificar mis datos

JUNTA DE EXTREMADURA

Mombre: Antonio Wicente Puertas
MLLF.: 404004008
Sexo: Horbre

Direccion: Calle Isaac Mewton n=z29
Badajoz (Badajoz) 06003

Correo electrinico m2
Tipo Direccian
[RCY e — jlganforninai@sadiel.es
Modificar
Eliminar
Teléimge———" H[
Tipo Midmero
FPersonal G85514838
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